
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛАБОЛИХИПСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«рх» апреля 2025 г.
с. Шелаболиха

Об утверждении административного 
регламента предоставления
муниципальной услуги «Признание 
граждан малоимущими в целях принятия 
па учет в качестве нуждающихся в 
ж и JI ых 11 о м с 11 ген иях му инициального 
жилищного фонда, предоставляемых по 
договорам социального найма» на 
территории Шелаболихипского района 
Алтайского края

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом 
Алтайского края от 06.07.2006 № 60-ЗС «О порядке определения размера дохода, 
приходящегося на каждого члена семьи и подлежащего налогообложению, в целях 
признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального 
найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», постановлением 
Администрации Алтайского края от 18.09.2006 № 385 «Об утверждении 
методических рекомендаций для органов местного самоуправления по 
установлению размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости 
имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего 
налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставлеггия им 
по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фоггда», частью 1 статьи 51 Устава района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, 
предоставляемых по договорам социального ггайма» па территории 
Шелаболихипского района Алтайского края (приложение).

2. Назначить ответственным оргатгом за организацию предоставлеггия 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного 
фонда, предоставляемых но договорам социального найма» на территории 



Шелаболихипского района Алтайского края отдел социальной работы управления 
Делами Администрации района.

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
Администрации Шелаболихинского района в информационно - 
телекоммуникационной сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Администрации района, начальника управления Делами 
Администрации района Васильева А.В.
Приложение: Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального 
жилищного фонда, предоставляемых но договорам социального 
найма» па территории Шелаболихипского района Алтайского края и 
приложения к нему, всего на 43 л. в 1 экз.

Глава района А.Н. Шушунов



Приложение
к постановлению Администрации района 
от «ГЛ» апреля 2025 г. №

А)(министративный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия па 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного 
фонда, предоставляемых по договорам социального найма» на территории 

Шелаболихинского района Алтайского края

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях принятия па учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, 
предоставлясмых но договорам социального найма» (далее - Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности 
результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий 
для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги, 
в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее - 
Многофункциональный центр) , в электронной форме с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)) в информационно- 
коммуникационной сеги Интернет, с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных.

1
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1 при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФ11, и ОМСУ;
2 предоставление муниципальной услуги «Признание траждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве 
нуждающихся в жилых иомешениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых но договорам социального 
найма» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие па основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане 

Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Шелаболихинского 
района Алтайского края, либо уполномоченные представители указанных лиц далее 
- Заявитель).



1.2.1. К членам семьи заявителя относятся проживающие совместно с ним его 
супруг (а), а также его дети и родители. Другие родственники и нетрудоспособные 
иждивенцы признаются членами семьи заявителя, если они вселены в качестве 
членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. Иные лица могут быть признаны 
членами семьи заявителя в судебном порядке.

1.2.2. Состав семьи определяется на месяц подачи заявления о признании 
семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 

Шслаболихинского района Алтайского края (далее - Уполномоченный орган) или 
Многофункциональном центре;

2) но телефону в Уполномоченном органе или Многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа https://shelabolixinskoe- 
r22.gosweb.gosuslugi.ru/;

5) посредством размещения информации па информационных стендах 
Уполномоченного органа или Многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется но вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и Многофункционального центра, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа);
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 
му и и ц и и ал ьпой услуги.

https://www.gosuslugi.ru/
https://shelabolixinskoe-r22.gosweb.gosuslugi.ru/


Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник Многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ па телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный 
звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) па другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
помер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение.

Продолжительность информирования но телефону не должна превышать 10 
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 
861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого па 
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им 
персональных даниых.



1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, па стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
Многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их 
структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе помер 
гелефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя 
предоставляю гея ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении Многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
Многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований 
к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена Заяви гелем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, 
а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 
при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими в целях 

принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального 
жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
му н и ц и 11 а л ь ну ю услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 
Администрацией Шслаболихинского района Алтайского края.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из 
Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного 
реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим 
лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 



предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным 
предпринимателем).

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части 
получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской 
Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о 
реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по 
политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно 
репрессированного и впоследствии реабилитированного.

2.3.3. Социальным фондом Российской Федерации в части проверки 
соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о 
страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой 
государс твенной информационной системы социального обеспечения.

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра 
недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.

2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о 
признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение Уполномоченного органа о признании гражданина и членов его 

семьи малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых но договорам 
социального найма (постановление);

2.5.2. Решение Уполномоченного органа об отказе в признании гражданина и 
членов его семьи малоимущими в целях принятия па учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по 
договорам социального найма (постановление).

2.5.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдастся Заявителю в 
форме докумен та на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе в течение 
трех рабочих дней со дня принятия решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.6. Уполномоченный орган в течение 30 рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении 
один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.



Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на 
ЕПГУ:

Г) Конституция Российской Федерации;
2) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
6) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
7) Постановление Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к 

предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
8) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 

«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг»;

9) Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 
электронной подписи при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг»;

10) Постановление Администрации Алтайского края от 18.09.2006 № 385 «Об 
утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления по 
установлению размера дохода, приходящегося па каждого члена семьи, и стоимости 
имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего 
налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им 
по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда»;

11) Закон Алтайского края от 06.07.2006 № 60-ЗС «О порядке определения 
размера дохода, приходящегося па каждого члена семьи и подлежащего 
налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им 
ио договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда»;

12) Устав муниципального образования Шслаболихинский район Алтайского 
края;

13) иные муниципальные правовые акты.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:



2.8.1. Заявление о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма (приложение 1 к Административному регламенту).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления 
осущсствлястся посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, Многофункциональном центре.
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление 
подается представителем, дополнительно предоставляется документ, 
подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан 
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной 
элек тронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан 
индивидуальным предпринимателем — должен быть подписан усиленной 
квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдан 
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной 
подписью.

2.8.3. Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя, 
в которой должно быть отражено паспортные данные представителя, право подачи 
заявления и (или) получения результата услуги.

2.8.4. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения 
свойства с членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, 
свидстельство о заключении брака, копии документов удостоверяющих личность 
членов семьи, достигших 14 летнего возраста, свидетельство о расторжении брака, 
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства и их нотариально 
удостоверенный перевод па русский язык - при их наличии, свидетельства об 
усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или 
консульскими учреждениями Российской Федерации - при их наличии, копия 
вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании 
гражданина членом семьи Заявителя - при наличии такого решения), свидетельства 
о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).



2.8.5. Правоустанавливающие документы па занимаемое жилое помещение, 
право на которое не зарегистрировано в ЕГРП: договор найма; договор купли- 
продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного 
содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; 
свидетельство о нраве на наследство по завещанию; решение суда.

2.8.6. Выписка из банковского счета о наличии у заявителя и членов его семьи 
собственных средств, хранящихся па лицевых счетах,

2.8.7. Копия справки-счета (договора купли-продажи), выданной продавцом 
автотранспортного средства и засвидетельствованной нотариусом (при наличии 
автотранспортного средства);

2.8.8. Документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи за 
12 месяцев, предшествующих месяцу обращения. К данным документам относятся:

- справка о заработной плате;
- справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, к которым 

относятся:
а) стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях среднего и 

высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся 
с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных 
учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских 
учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные 
выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом 
отпуске по медицинским показаниям;

б) пособие но временной нетрудоспособности, пособие но беременности и 
родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в 
медицинских учреждениях в ранние сроки беременности (для работающих 
заявителей);

в) ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному 
страхованию от несчастных случаев па производстве и профессиональных 
заболеваний;

- сведения об оплате работ по договорам, заключенным в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации;

- сведения об авторских вознаграждениях, получаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;

- сведениях о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, 
включая доходы от деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том 
числе хозяйс тва без образования юридического лица;

- сведения о доходах по акциям и доходах от участия в управлении 
собственностью организации;

- сведения об алиментах, получаемых или уплачиваемых заявителем и 
членами его семьи;

- сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах;
- сведения о доходах от имущества, принадлежащего на праве собственности 

заявителю и членам его семьи, к которым относятся доходы от реализации и сдачи в 
аренду любого движимого и недвижимого имущества;



2.8.9. Документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем 
и членами его семьи недвижимым имуществом, подлежащим налогообложению, на 
праве собственности (за исключением правоустанавливающих документов на 
объекты недвижимого имущества, права на которые зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости);

2.8.10. Документы органа технической инвентаризации, подтверждающие 
инвентаризационную стоимость принадлежащего заявителю и членам его семьи 
недвижимого имущества.

2.8.11. Согласие всех членов семьи на обработку персональных данных 
(приложение 2 к Административному регламенту).

2.9. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить для 
признания малоимущим по собственной инициативе, так как они подлежат 
предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя и 
(или) членов его семьи, если с заявлением обращается представитель (оригинал и 
копия);

выписка из реестра объектов муниципальной собственности на жилое 
помещение;

ордер па жилое помещение;
договор социального найма, заключенный после 01.03.2005;
кадастровая выписка о стоимости земельного участка, находящегося в 

собственности заявителя и членов его семьи;
сведения о размере трудовой и государственной пенсии;
при наличии недвижимого имущества - документы о кадастровой стоимости 

объектов;
справка, содержащая сведения о наличии (отсутствии) движимого имущества 

в собственности заявителя и членов его семьи;
справка из Управления Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю, 

содержащая сведения о регистрации (отсутствии регистрации) заявителя и 
совершеннолетних членов семьи в Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей;

справка из Управления Федеральной налоговой службы по Алтайскому краю, 
содержащая сведения об имуществе, подлежащем налогообложению заявителя и 
членов семьи;

документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, уведомление о регистрации в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета на каждого члена семьи заявителя.

2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
1 щедоставлснием муниiщиальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края, 



муниципальными правовыми актами Администрации Шелаболихииского района 
Алтайского края находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный 
закон № 210-ФЗ);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых нс указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
к о м и л е к'1 до к у м е 11 то в;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа, служащего, работника Многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- 
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного 
органа, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1.6 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
1 [ре достав j хение у слуги;



2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о 
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) нредсдавление неполного комплекта документов;
4) прсдставленпые документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, нс имеющим полномочий представлять интересы 
Заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
муниципальной услуги: отсутствует.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги:

2.14.1. При принятии решения о признании гражданина и членов его семьи 
малоимущими в целях принятия в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального 
найма:

1) нс представлены документы, указанные в пункте 2.8. настоящего 
Адм инист par явного регг гамента;

2) нс истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, 
предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;

3) отсутствуют основания для признания гражданина нуждающимся в жилом 
помещении, предоставляемом по договору социального найма;

4) отсутствие данных об установлении опеки (попечительства) в отношении 
получателя услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы се взимания

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

мунигщпальной услуги, отсутствуют.



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди ири подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или Многофункциональном 
центре составляет не более 1 5 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

иодлежаг регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 
получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего 
Административного регламента, Уполномоченный орган нс позднее следующего за 
днем ностунления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его 
представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту.

Отказ в приеме документов нс препятствует повторному обращению 
Заяви теля за предоставлением муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.19. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно 

обеспечивать:
Г) комфортное расположение Заявителя и должностного лица;
2) возможность и удобство оформления Заявителем письменного заявления;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 

м у н и ц и и а л ь н ой у с л у г и;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются 

условия для прохода инвалидов.
Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам следующих 

условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она 
предоставляется:

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из пего, содействие 
инвалиду при входе в объект и выходе из пего, информирование инвалида о 
доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 
входом в объект, в том. числе с использованием кресла-коляски, при необходимости 

с помощью работников объекта;



возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях 
доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью 
работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и 
самостоятельного передвижения, но территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для 
них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 
числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении 
других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими 
лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

обеспечение допуска собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего се специальное обучение, на объект, в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

обеспечение на каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том 
числе около зданий, в которых предоставляются муниципальные услуги, не менее 
10 процентов мест (по не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидам Ш 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов

Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с 
информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов.

На информационном стенде Уполномоченного органа размещается 
с л е ду ю щая инфо р м а ци я:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность но предоставлению 
м у и и ци н a J । ь и о й услуги;

2) график (режим) работы отдела социальной работы управления Делами 
Администрации района, органов государственной власти, иных органов местного 
самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

3) административный регламент предоставления муниципальной услуги;
4) место нахождения отела социальной работы управления Делами 

Администрации района, органов государственной власти, иных органов местного 
самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги;

5) телефон для справок;
6) адрес электронной почты Администрации района, органов государственной 

власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в 
п ре до с та в л они и м у н и ц и паль ной у слуги;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации района в сети 



Интернет, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления 
и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8) порядок получения консультаций;
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц 

А дм и н и сгра ц и и района.
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено 

стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности для размещения в помещении.

Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 
должности специалис та, ведущего прием, а также графика работы.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации;

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.

2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб па действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учи тывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном цен тре и особенности предоставления муниципальной 
услуги но экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме



2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений 
посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 
многофункциональном центре.

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и 
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 
электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 
Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный 
орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 
считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 
уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, 
представителю в личный кабинет па ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 
муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в 
Многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего 
Административного регламента.

2.24. Электронные документы представляются в следующих форматах:
a) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, нс включающим 

формулы (за исключением документов, указанных в подпункте в) настоящего 
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg,png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в подпункте в) настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием.

д) zip, rar для сжатых документов в один файл;
с) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);



- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможнос ть идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные но частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа.

2.25. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к сотруднику 
Многофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, и 
пакет документов на получение муниципальной услуги, которые нс могут быть 
собраны без участия заявителя;

2.26. Сотрудник Многофункционального центра информирует заявителя о 
порядке и условиях получения муниципальной услуги, распечатывает и 
представляет заявителю на подпись заявление на предоставление услуги;

2.27. Заявитель собственноручно заполняет заявление в Уполномоченный 
орган па получение муниципальной услуги, либо (при возникновении у заявителя 
трудностей но заполнению) сотрудник Многофункционального центра заполняет 
заявление в электронном виде, распечатывает его и представляет заявителю на 
подпись;

2.28. Сотрудник Многофункционального центра распечатывает и выдает 
заявителю расписку о приеме документов с указанием сроков предоставления 
муниципальной услуги и контактных сведений для получения заявителем 
информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

2.29. В соответствии с заключенным Соглашением о взаимодействии, срок 
обработки, формирования и доставки полного пакета документов вместе с 
заявлением Заявителя в Уполномоченный орган сотрудником 
Многофункционального центра, не превышает 2 рабочих дней с даты получения 
документов от Заявителя.

2.30. Уполномоченный орган ответ Заявителю на обращение передаст в 
Многофункциональный центр нс позднее, чем за 1 рабочий день до окончания срока 
предоставления услуги, установленного действующим законодательством, считая с 
даты поступления документов в Многофункциональный центр.

2.31. Сотрудник Многофункционального центра обеспечивает организацию 
получения результата муниципальной услуги из Уполномоченного органа и 
согласование с Заявителем времени для выдачи ему результата муниципальной 
услуги;



2.32. Заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к сотруднику 
Многофункционального центра, предъявляя документ, удостоверяющий личность, 
расписку о приеме документов и получает в назначенное время результат 
предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

админис тративные процедуры:
проверка докумен тов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
приня тие решения;
выдача результата;
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых 

записей.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 4 к 

нас тоящему Администра тивному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) 
услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)в электронной 
форме

3.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕНГУ без необходимости дополнительной подачи 



заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения Заявителем каждого из нолей электронной формы заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке се устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.8. настоящего Административного регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться па любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя па ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям 
в течение нс менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 
течение нс менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕНГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 
момента подачи заявления па ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 
- ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной 
услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом 

не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы);



производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в 
Многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, 
а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 



муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполпомочеппого органа либо муниципального служащего в соответствии со 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
м у и и ци нал ь и ы х у с j iy г».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в 
пункте 2.8. нас тоящего Административного регламента.

3.1 1. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
указаны в пункте 2.13. настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем 
порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в 
Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и 
ошибок, в котором содержится указание па их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 
подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость 
внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) 
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 
3.13 настоящего подраздела.

Формы кон троля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа положений Административного 
регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 



должностными лицами положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными 
должностными лицами осуществляется Главой района.

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется 
соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному 
обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные 
вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги формируется комиссия, состав которой утверждается Главой района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее - Акт), в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт 
подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность муниципальных служащих Уполномоченного органа и 
иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав 
заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законода тельством Российской Федерации.

1 персональная ответственность должностных лиц Администрации района 
закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и 

действия (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в 
досудебном (внесудебном) порядке.

Заяви тели имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) Многофункционального центра, работника 
Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в 
случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2. Административного 
регламента.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- 
ФЗ;



2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция ио 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых нс предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для 
предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа нс 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными 
нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми 
актами; В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, нс предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;



8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления нс предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Правительства 
Алтайского края и муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых нс 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме па бумажном носителе, в 

электронной форме в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного 
самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), 
а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных или 
муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководи гелем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы па решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 



предоставления государственных или муниципальных услуг», подаются 
руководителям этих организаций.

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного 
самоуправления направляется Главе района.

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица 
Администрации района, муниципального служащего Администрации района 
подается руководителю органа местного самоуправления.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена но почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно- 
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации 
Шелаболихипского района, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба па 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 
многофункционального центра, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных или муниципальных услуг», а также их 
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно- 
телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана Заявителем 
посредством:

а) письменного обращения в Уполномоченный орган;
б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
в) портала досудебного обжалования ( ).do.gosuslugi.ru
5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным 

органом, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель 
подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной 
услуги.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

do.gosuslugi.ru


5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия па осуществление 
действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 
Административного регламента, может быть представлен в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность заявителя, не требуется.

5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в 
Администрацию района обеспечивается Многофункциональным центром в срок нс 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
Адм и 11 истраци и района.

5.10. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 
(или) рабо тника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
или муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 №. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных или 
муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 



государственных или муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.1 1. Уполномоченный орган обеспечивает:
оснащение мест приема жалоб;
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации района, их



если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 
Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством 
системы досудебного обжалования.

5.15.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заяви гелю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, Многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.15.2. В случае признания жалобы пе подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.16. По желанию заявителя ответ но результатам рассмотрения жалобы 
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью 
уполномоченного па рассмотрение жалобы должностного лица органа местного 
самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской 
Федерации.

5.17. Исчерпывающий перечень оснований нс давать ответ заявителю, нс 
направлять ответ но существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, 
когда жалоба направляется па адрес электронной почты или посредством портала 
досудеб 11 ого обжал о ван и я);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В 
указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости 
злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в 
течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о 
невозможности рассмотреть жалобу по существу, если сто фамилия и почтовый 
адрес поддаются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на. который ему 
неоднократно давались письменные ответы но существу в связи с ранее 
направляемыми жалобами, и при этом заявителем пе приводятся новые доводы или 
обстоятельства. В указанном случае Администрация района вправе принять 
решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 
заявителем но данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее 
направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному 
и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, 
и а п р а в и в ш и й ж а л о б у;



ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без 
разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, 
сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в 
связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, 
заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, 
уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

5.18. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает 
исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 
выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со 
дня принятия решения, если иное нс установлено законодательством Российской 
Федерации.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заведующий отделом социальной работы 
управления Делами Администрации района М.С. Волкова



Приложение № 1 
к Административному 
регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги

В_________________________________
(наименование уполномоченного органа)

гр- , 
(Ф.И.О. заявителя полностью)

проживающего по адресу:,

(почтовый адрес)
Тел._____________________________ _
Паспорт: серия, помер, 

выдан_____________________________

дата выдачи________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРИЗНАНИИ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМ ПО 
ДОГОВОРУ СОЦИАЛЫ ЮГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

Прошу определить размер дохода, приходящегося па каждого члена моей семьи, и 
стоимость имущества, находящегося в собственности членов моей семьи и подлежащего 
налогообложению, для признания меня и членов моей семьи малоимущими в целях 
предоставления нам по договору социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда.

Семья состоит из человек, проживающих совместно со мной и ведущих общее
хозяйство:

№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество 
(полностью) заявителя 

и членов его семьи

Дата 
рождения 

(число, 
месяц, 

год)

Родственные 
отношения с 
заявителем

Примечание

1 2 3 4 5

Для определения размера дохода и стоимости имущества представляю сведения о величине 
доходов, учитываемых в целях признания меня и членов моей семьи малоимущими для 
предоставления нам по договору социального найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда, и имуществе, принадлежащем мне и членам моей семьи па праве



собственности и подлежащем налогообложению, за расчетный период с «___» _____ 20___ г. по
«____»20____г.

I. Сведения о доходах.

№ 
п/п

Ф.И.О заявителя и 
членов его семьи Вид дохода

Величина 
дохода

(рублей)

Месяцы расчетного периода, 
в течение которых получены 

эти доходы (зачеркните клетки 
нужных месяцев)

1 2 3 4 5
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12
1 2 3 4 5 6 7 5 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1234 5 6 7891011 12
12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12
12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 И 12
123456789 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1112
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

2. Сведения об имуществе
2.1. Сведения о недвижимом имуществе:

№ 
п/п

Вид и 
наименование 

имущества

Вид 
собственности, 
<2> основание 

владения <3>

Ф.И.О. члена 
семьи, которому 

имущество 
принадлежит на 

праве 
собственности

Место 
нахождения 
имущества 
(почтовый 

адрес)

Площадь 
(общая) 

кв.м

1 2 3 4 5 6
1.

2.

Земельные 
участки: 
<4> 
1) 
2) 
3)
Жилые дома:
1)
2)
3)

3. Квартиры:
1)
2) ... _



2.2. Сведения о транспортных средствах:

3)
4. Дачи:

О
2)
3)

5. Гаражи:
1)
2)
3)

6. Инос 
недвижимое 
имущество: 
О 
2) 
3)

2.3. Сведения о стоимости паенакоплений в потребительских специализированных

№ 
п/п

Вид и 
наименование 

имущества

Вид 
собственности, 
<2> основание 

владения <3>

Место 
регистрации 

транспортного 
средства

Стоимость 
транспортно 
го средства, 
указанная в 
справке - 

счете 
(договоре 

купли- 
продажи)

Период 
эксплуатац 

ии 
транспорта 

ого 
средства 

(лет)

1 2 3 4 5 6
1. Автомобили 

легковые: 
1) 
2)

2. ' Автомобили 
грузовые: 
1) 
2)

3. Автоприцепы:
1)
2)

4. Мототранснортн 
ыс средства:
1)
2)

5. Сельскохозяйств 
синая техника: 
1) 
2)

6. Иные 
транспортные 
средства:

2)

кооперативах:



№ 
н/п

Наименование и вид потребительского 
специализированного 

кооператива

Стоимость паепакоплепия па дату 
обращения заявителя в 

уполномоченный орган с 
заявлением о признании его 

малоимущим (рублей)
1 2 3

2.4.) .енежные средства, находящиеся на счетахв банках и иных к эедитных организациях:

№ 
н/п

1 [аименование и адрес банка 
или кредитной организации

Вид и 
валюта 
счета

Дата 
открытия 

счета

Номер 
счета

Остаток на 
счете <6> 
(рублей)

1 2 3 4 5 6

< 1> - Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в 
рублях но курсу Банка России па дату получения дохода.

< 2>- Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности 
указываются иные лида (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится 
имущество, для долевой собственности указывается доля заявителя или члена его семьи, для 
собственности, переданной в доверительное управление, указываются также наименование и 
местон ахожде и ие до вер ител ы юго у нравля тощего.

< 3> - Указываются номер и дата выдачи свидетельства о праве собственности и (или) 
номер и дата договора, являющегося основанием для владения, пользования, распоряжения 
имуществом.

< 4> - Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное 
строи тельство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

< 5>- Указывается вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта 
счета.

< 6>- Остаток на счете указывается на дату обращения заявителя в уполномоченный орган с 
заявлением о признании его малоимущим. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается 
в рублях но курсу Банка России на дату обращения заявителя в уполномоченный орган с 
заявлением о признании его малоимущим.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против 
проведения уполномоченным органом проверки их полноты и достоверности.

Обязуюсь информировать уполномоченный орган об изменении представленных сведений, 
а также о возникновении обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии оснований для 
признания меня и членов моей семьи малоимущими в целях предоставления жилого помещения 
муниципального жилищного фонда по договору социального найма, нс позднее тридцати рабочих 
дней со дня возникновения таких изменений и обстоятельств.

Приложение: документы па __ л. в____ экз.

«»20__года 

(подпись заявителя)



Приложение № 2
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной 
услуги

С О Г Л А С И Е
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося в Администрацию 

Шелаболихинского района Алтайского края

Я,_______________________________________________________________
нроживающий(ая) по адресу:

, паспорт серия , номер , 
выдан_______________________________________________

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией 
Шелаболихинского района Алтайского края, расположенной по адресу: 659050, Алтайский край, 
Шелаболихинский район, с. Шелаболиха, ул. 50 лет Алтая, д. 4 (далее - Оператор) моих 
персональных данных, включающих*: фамилию, имя, отчество, информацию о смене фамилии, 
имени, отчества, пол, год, месяц и дату рождения, место рождения, гражданство, данные 
документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), сведения о месте и дате 
регистрации, место жительства, номера телефонов (домашний, мобильный), адрес электронной 
почты, семейное положение, состав семьи, данные военного билета, приписного свидетельства, 
сведения о наличии детей, их возрасте, месте работы (учебы), сведения об образовании, данные 
■трудовой книжки и сведения, содержащиеся в ней, а также взыскания, ИНН, номер страхового 
свидетельства ОПС (ГПС), номер страхового полиса (ОМС), наличие и группа инвалидности, 
наличие судимостей, социальных льгот необходимых Оператору при условии, что обработка 
персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с 
персональными данными, обязанным сохраня ть служебную информацию, ставшую ему известной 
в связи с исполнением должностных обязанностей.

Предоставляю Оператору право осуществлять действия (операции) с моими 
персональными данными, включая получение (сбор), хранение, комбинирование, передачу, 
систематизацию, накопление, обновление, изменение, использование, обезличивание, 
блокирование, унич тожение.

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в 
локальную электронную базу данных, включения в списки (реестр) и отчетные формы, 
предусмо тренные документами, регламентирующими деятельность Оператора.

Оператор имеет право на передачу персональных данных по корпоративным каналам 
передачи данных, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиты от несанкционированного 
доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляться лицом, обязанным 
сохранять служебную тайну.

Настоящее согласие дано мной на срок до .**
Настоящее согласие вступает в силу с момента подписания.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любое время посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 
Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично 
представителю Оператора и зарегистрирован в соответствии с правилами делопроизводства 
Оператора. А 'также имею право на получение информации, касающейся обработки моих 
персональных данных.



В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия па 
обработку персональных данных, Оператор обязан прекратить их обработку в течение 10 (десяти) 
календарных дней.

11очтовый адрес__________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________5

Номер контактного телефона.
«»20___г.

ФИО Подпись

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне 
разъяснены.

«____»20___г.

ФИО Подпись

* Подчеркнуть нужное
* * Персональные данные на обратившихся граждан определяются по роду деятельности 

органа Администрации Шелаболихинского района Алтайского края



Приложение № 3
к Административному регламенту 
но предос тавлению муниципальной 
услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 
или органа местного самоуправления

Кому_________________________________
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального найма»

Дата №

По результатам рассмотрения заявления от  № 
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом 
Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

№
пункта 

административного 
регламента

11аименовапие основания для 
отказа в соответствии с единым 

стандартом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

Запрос о предоставлении услуги 
подан в орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит 
предоставление услуги

Указываются основания такого вывода

Неполное заполнение 
обяза тельных полей в форме 
запроса о предоставлении услуги

Указываются основания такого вывода



Представление неполного 
комплекта документов

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, нс представленных 
заявителем

—
1 федставлеппые документы 
утратили силу па момент 
обращения за услугой

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу

1фед ставленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном
законодательством Российской 
Федерации

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 
исправления

11одача заявления о 
предоставлении услуги и 
документов, необходимых для 
предоставления услуги, в 
электронной форме с 
нарушением установленных 
требований

Указываются основания такого вывода

1

I федставлеппые в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления 
услуги

Указывается исчерпывающий перечень 
докумен тов, содержащих повреждения

Заявление подано лицом, не 
имеющим полномочий 
представлять интересы заявителя

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность (подпись) (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, 
принявшего решение)

«_»20_ Г.

М.П.
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